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CATRE,
AGENTIA NATIONALA A FUNCTIONARILOR PUBLICI

Conform prevederilor art. 21 din Hotararea Guvernului nr.611/2008
pentru aprobarea normelor privind organizarea si dezvoltarea carierei
functionarilor publici,cu modificirile si completarile ulterioare, va ingtiinfam cu
privire la organizarea concursului de recrutare pentru functia publica de
executie vacantii de inspector, clasa I, grad profesional debutant din cadrul
compartimentului TAXE SI IMPOZITE.

Anexam la prezenta anuntul.
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é} Moo A i \‘.\ Secretar general al comunei,
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ANUNT

Concurs pentru ocuparea unei functii publice de executie vacante din cadrul
aparatului de specialitate al primarului comunei Naidds, judetul Caras Severin,
organizat in baza art. Il din Legea nr. 203/2020 pentru modificarea §i completarea
Legii nr.55/2020 privind unele mdsuri pentru prevenirea §i combaterea efectelor
pandemiei de COVID-19

In temeiul prevederilor art. 467, alin. (8) din O.U.G. nr. 57/2019 privind Codul
Administrativ, coroborate cu prevederile art. 39 alin. (2) din Hotararea Guvernului nr.
611/2008 pentru aprobarea normelor privind organizarea si dezvoltarea carierei
functionarilor publici, cu modificarile si completarile ulterioare, aplicabile in
conditiile previzute de art. 625, alin. (2), art. 626 din O.U.G. nr. 57/2019 privind
Codul Administrativ, v Instiintim cd institutia noastrd organizeaza concurs de
recrutare pentru ocuparea ocuparea functiei publice de executie vacanta, perioadd
nedeterminatd, dupa cum urmeaza:

1. Denumirea functiei publice de conducere vacanta:

— inspector, clasa I, gradul debutant U.A.T. COMUNA NAIDAS in
cadrul aparatului de specialitate al primarului comunei Naidas, judetul Caras Severin
2. Probele pentru concurs:

- selectie dosare
- proba scrisd
- interviu

3. Conditiile de desfasurare a concursului:

3.1. Locul de desfasurare a concursului:
- la sediul U.A.T. Comuna Naidis, judetul Caras Severin : Comuna Naidas, sat

Naidas, nr. 1, jud. Caras-Severin

3.2. Probele concursului, data si ora desfasurarii:
- selectie dosare : - in termen de maxim 5 zile de la expirarea termenului de
depunere a dosarelor de concurs

- proba scrisa : - 18 iulie 2022 — ora 11% - la sediul U.A.T. Comuna
Naidas, judetul Caras Severin: Comuna Naidds, sat Naidas, nr. 1, jud. Carag-Severin
- interviu : - 20 julie 2022 — ora 11 - la sediul U.A.T. Comuna

Naidis, judetul Caras Severin: Comuna Naidas, sat Naidas, nr. 1, jud. Caras-Severin.,

3.3. Data pana la care se pot depune dosarele de inscriere:
Dosarele de concurs se depun in maxim 20 de zile de la data publicarii
anuntului, respectiv din data de 22 iunie 2022 — 11 julie 2021, ora 16%, la sediul




Primdriei comunei Comuna Naidas, judetul Caras Severin.

4, Conditii de participare la concurs:

- candidatii trebuie si indeplineasci conditiile prevazute de art. 465, alin (1),
(2) si (4) din O.U.G. nr. 57/2019 privind Codul Administrativ;

- studii universitare de licenta absolvite cu diploma de licentd sau echivalenta

Vechime in specialitatea studiilor necesare exercitarii functiei publice: nu este

cazul;

5. Atributiile principale ale postului:
Réspunde de toate operatiunile de TREZORERIE, respectiv, ridicarea si
depunerea de numerar din caserie,
e conduce evidenta nominala pentru persoanele fizice pe surse de venituri
pentru bugetul local si activitatile autofinantate,

e opereaza in cadrul soft-urilor specifice declaratiile de impozite si taxe
locale, precum si alte modificari intervenite in situatia rolurilor,

e intocmeste debitarile si scaderile 1a toate sursele de venit, conform clasificatiei
bugetare,

e tine evidenta obligatiilor fiscale pentru fiecare platitor de impozite si taxe,
in parte, precum si a platilor efectuate de acestia in contul obligatiilor fiscale,

Durata normald a timpului de munci este de 8 ore/zi, 40 ore/saptamana
Bibliografie concurs, atributii conform fisei postului si depunere dosare concurs

Dosarele de concurs se depun la sediul institutiei publice organizatoare, in termen de
20 de zile de la data publicarii anuntului pe site-ul acesteia.

Bibliografia, atributiile prevazute In fisa postului, precum gi alte date necesare
desfasurdrii concursului se afiseaza pe pagina de internet a autoritatii sau institutiei
publice organizatoare, la sectiunea special creata In acest scop.

Relatii suplimentare la nr. telefon 0786555731 / www.primarianaidas.ro ,
persoand de contact Marisescu Gheorghe-Florin




Dosarul de concurs
se depune de candidati in termen de 20 de zile de la data publicarii
anungului privind conursul, pe site-ul Primariei Comunei Naidasg, la
Registratura Primariei Naidas in perioada 22 junie 2022 — 11 iulie 202, ora
1600

Dosarul de concurs va contine in mod obligatoriu:

a) cerere de Inscriere la concurs, adresatd Primarului Comunei Naidas;

b) copia actului de identitate sau orice alt document care atesta identitatea,
potrivit legii, dupa caz;

c) copia documentelor care sa ateste nivelul studiilor si ale actelor care atesta
efectuarea unor specializari,

d) copia carnetului de munca, conforma cu originalul, sau, dupa caz, o
adeverinta care si ateste vechimea Tn munca, in meserie si/sau in specialitatea
studiilor;

e) cazierul judiciar sau o declaratie pe propria raspundere ca nu are antecedente
penale care sa-1 faca incompatibil cu functia pentru care candideaza;

f) adeverinta medicala care sa ateste starea de sandtate corespunzatoare
eliberata cu cel mult 6 luni anterior derularii concursului, de catre medicul de
familie al candidatului sau de catre unitdtile sanitare abilitate;

g) curriculum vitae;

Adeverinta care atestd starea de sdndtate contine In clar, numarul, data, numele
emitentului si calitatea acestuia, In formatul standard stabilit de Ministerul
Sanatatii.

In cazul documentului prevazut la lit. e, candidatul declarat admis la selectia
dosarelor, care a depus la nscriere o declaratie pe propria raspundere cd nu are
antecedente penale, are obligatia de a completa dosarul de concurs cu originalul
cazierului judiciar, cel mai tarziu pana la data desfasurarii primei probe a
concursului.

Actele prevéazute la lit. b si ¢ vor fi prezentate si In original, In vederea
verificarii conformitatii.

Relatii suplimentare la nr. telefon 0786555731 / www.primarianaidas.ro ,
persoand de contact Marisescu Gheorghe-Florin




BIBLIOGRAFIE
Inspector, clasa I, grad profesional debutant — compartiment Taxe si Impozite

1. Constitutia Romaniei, republicata;

2. Titlul I si IT ale pértii a VI-a din Ordonanta de Urgentd a Guvernului nr. 57/2019,
cu modificarile si completdrile ulterioare ;

3. Ordonanta Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea $i sanctionarea tuturor
formelor de

discriminare, republicatd, cu modificdrile si completérile ulterioare;

4. Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament Intre femei si
barbati, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare;

5. Legea nr.273/2006 privind finantele publice locale, cu modificarile i
completarile ulterioare;

6. OGR nr.119/1999 privind controlul intern/managerial si controlul
financiar preventive, republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare,
7.Legea nr.227/2015, Codul Fiscal actualizat cu modificarile si
completdrile ulterioare;

8.Legea nr.207/2015 Codul de procedura fiscala cu modficarile si
completdrile ulterioare;

9.Legea nr.82/1991 Legea contabilitatii, republicatd cu modificarile i
completdrile ulterioare;

10. Legea nr.53/2003 — Codul muncii, republicata;

11. Ordinul nr.923/2014 al Ministerului Finantelor Publice pentru
aprobarea Normelor metodologice generale, referitoare la exercitarea
controlului finaciar preventive si a Codului specific de norme profesionale
pentru persoanele care desfasoara activitatea de control financiar
preventive propriu, republicat;

12. Ordinul MF nr.2861/2009 — Normele privind organizarea si efectuarea
inventarierii elementelor de natura activelor, datoriilor si capitalurilor
proprii petrimoniului aprobat;




ATRIBUTIILE PREVAZUTE IN FISA POSTULUI

- Réspunde de toate operatiunile de TREZORERIE, respectiv, ridicarea si depunerea de numerar
din caserie,

- conduce evidenta nominala pentru persoanele fizice pe surse de venituri pentru bugetul local si
activitatile autofinantate,

opereaza in cadrul soft-urilor specifice declaratiile de impozite si taxe locale, precum si
alte modificari intervenite in situatia rolurilor,

intocmeste debitarile si scaderile la toate sursele de venit, conform clasificatiei bugetare,

tine evidenta obligatiilor fiscale pentru fiecare platitor de impozite si taxe, in parte, precum si
a platilor efectuate de acestia in contul obligatiilor fiscale,

verifica borderourile de debite si scaderi, urmareste si asigura operarea lor in evidentele sintetice
si analitice,verifica operatiile efectuate, evidentiate conform situatiilor zilnice realizate prin soft-urile
zilnice, raspunde de incasarea integrala a debitelor constituite din impozite sit axe locale, precum si
din veniturile, provenind de la pei soanele fizice, respectand ordinea legala de incasare,

urmareste si analizeaza permanent situatia debitelor restante, pe contribuabili, si ia masuri
pentru incasarea acestora,

informeaza contribuabilii despre debitele inregistrate in evidentele fiscale,

emite chitante de plata contribuabililor, solicita efectuarea platii impozitelor si amenzilor,
precum si alte contributii datorate bugetului local,

raspunde de completarea in baza de date informatica a datelor de identificare ce lipsesc sau
sunt incomplete, inclusive CNP, pe baza documenteloi si datelor prezentate la ghiseu,

emite si comunica contribuabililor deciziile de impunere,

verifica pozitiile fiscale pentru care se solicita intocmirea de certificate fiscale, precum si
adeverinte,

verifica si actualizeaza permanent elementele de identificare ale contribuabililoi, urmareste
permanent inscrierea in registrul rol, in orice acte translative a dreptului de proprietate, in matricole, in
declaratiile fiscale, in cererile de certificate si adeverinte precum si in alte documente, a codului de
identificare fiscala, CNP-ul, adresa domiciliului fiscal precum si a cladirilor, teienurilor detinute in
proprietate sau in folosinta,

urmareste permanent atribuirea unui singur numar de rol aceluiasi contribuabil la nivelul comunei,
urmareste si raspunde de intocmirea si inmanarea instiintarilor de plata si somatiilor, precum
si a altor documente catre contribuabili, in termenele legale,

raspunde de derularea executarii silite, pentru contribuabilii restantieri si aplica procedura de
insolvabilitate, debitorilor care indeplinesc conditiile prevazute de lege,

- raporteaza lunar sau ori de cate ori este nevoie situatia debitelor si incasarilor provenind de la
peisoanele juridice privind impozitele si taxele locale, precum si alte venituri la bugetul local,

urmareste exploatarea in conditii optime a fluxului informational referitor la impunerea,
incasarea, urmarirea si controlul impozitelor si taxelor locale,

solicita, primeste si aplica precizarile si solutiile transmise de catre Primar sau de catre persoana
cu atributii de contabil,

raspunde de incasarea sumelor doatorate de contribuabili la plata apei potabile.




