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CATRE,
AGENTIA NATIONALA A FUNCTIONARILOR PUBLICI

Conform prevederilor art. 21 din Hotdrarea Guvernului nr.611/2008 pentru
aprobarea normelor privind organizarea si dezvoltarea carierei functionarilor
publici,cu modificarile si completarile ulterioare, va instiintdm cu privire la organizarea
concursului de recrutare pentru functia publica de executie vacanti de consilier
achizitii publice, clasa I, grad profesional debutant din cadrul compartimentului
ACHIZITII PUBLICE.

Anexam la prezenta anuntul.
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ANUNT

Concurs pentru ocuparea unei functii publice de executie vacante din cadrul aparatului de
specialitate al primarului comunei Naidas, judetul Caras Severin, organizat in baza art. I
din Legea nr. 203/2020 pentru modificarea si completarea Legii nr.55/2020 privind unele
masuri pentru prevenirea §i combaterea efectelor pandemiei de COVID-19

in temeiul prevederilor art. 467, alin. (8) din O.U.G. nr. 57/2019 privind Codul
Administrativ, coroborate cu prevederile art. 39 alin. (2) din Hotirdrea Guvernului nr.
611/2008 pentru aprobarea normelor privind organizarea si dezvoltarea carierei
functionarilor publici, cu modificarile §i completarile ulterioare, aplicabile in conditiile
prevazute de art. 625, alin. (2), art. 626 din O.U.G. nr. 57/2019 privind Codul Administrativ,
va instiintdm ca institutia noastra organizeaza concurs de recrutare pentru ocuparea ocuparea
functiei publice de executie vacanta, perioadd nedeterminati, dupi cum urmeazi:

1. Denumirea functiei publice de conducere vacanti:

— consilier achizitii publice, clasa I, gradul debutant U.A.T. COMUNA

NAIDAS in cadrul aparatului de specialitate al primarului comunei Naidas, judetul Caras
Severin

2. Probele pentru concurs:

- selectie dosare
- proba scrisa
- interviu

3. Conditiile de desfasurare a concursului:
3.1. Locul de desfasurare a concursului:

- la sediul U.A.T. Comuna Naidas, judetul Caras Severin : Comuna Naidas, sat Naidis,
nr. 1, jud. Caras-Severin

3.2. Probele concursului, data si ora desfasurarii:

- selectie dosare : - in termen de maxim 5 zile de la expirarea termenului de
depunere a dosarelor de concurs

- proba scrisi : - 15 decembrie 2021 — ora 11% - la sediul U.A.T. Comuna
Naidas, judetul Carag Severin: Comuna Naidas, sat Naidas, nr. 1, jud. Caras-Severin

- interviu : - 17 decembrie 2021 — ora 11" - la sediul U.A.T. Comuna

Naidas, judetul Caras Severin: Comuna Naidas, sat Naidas, nr. 1, jud. Caras-Severin.,

3.3. Data pani la care se pot depune dosarele de inscriere:

Dosarele de concurs se depun In maxim 20 de zile de la data publicirii anuntului,
respectiv din data de 15 noiembrie 2021 — 06 decembrie 2021, ora 16", la sediul
Primariei comunei Comuna Naidas, judetul Caras Severin.

4. Conditii de participare la concurs:



- candidatii trebuie sa Indeplineasca conditiile prevazute de art. 465, alin (1), (2) si (4)
din O.U.G. nr. 57/2019 privind Codul Administrativ;
- - studii universitare de licentd absolvite cu diploma de licentd sau echivalenta
- cursuri/perfectiondri/specializari in SEAP/SICAP dovedite prin
certificat/diploméa/atestat ;

- Cunostinte de utilizare a calculatorului, nivel mediu, dovedite prin
certificat/diplomé/atestat ;

S. Atributiile principale ale postului:
o Intocmirea contractelor/actelor aditionale de vénzare — cumparare/prestéri
servicii;
¢ Elaborarea documentelor de participare la licitatii (documente specifice);
e Elaborarea documentelor aferente procedurilor de achizitii publice;

e Participarea la negocierile organizate de principalii beneficiari interni ai
produselor ofertate de companie;

Durata normald a timpului de munca este de 8 ore/zi, 40 ore/sdptamana
Bibliografie concurs, atributii conform fisei postului si depunere dosare concurs

Dosarele de concurs se depun la sediul institutiei publice organizatoare, in termen de 20 de
zile de la data publicarii anuntului pe site-ul acesteia.

Bibliografia, atributiile prevédzute in fisa postului, precum si alte date necesare desfasurarii
concursului se afiseaza pe pagina de internet a autoritatii sau institutiei publice organizatoare,
la sectiunea special creata in acest scop.

Relatii suplimentare la nr. telefon 0786555731 / www.primarianaidas.ro , persoand de
contact Marisescu Gheorghe-Florin
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TEMATICA DE CONCURS

1. Scopul si principiile Legii 98 / 2016 privind achizitiile publice

2. Semnificatiile termenilor si expresiilor utilizate in cadrul Legii 98 / 2016 privind
achizitiile publice

3. Autoritati contractante

4. Domeniu de aplicare. Exceptii

5. Modul de calcul al valorii estimate a achizitiei. Alegerea modalitatii de atribuire.
6. Consultarea pietei

7. Activitati de achizitie centralizata

8. Reguli de elaborare a documentatiei de atribuire

9. Reguli generale de participare si desfasurare a procedurilor de atribuire

10. Reguli de evitare a conflictului de interese

11. Reguli aplicabile comunicarilor

12. Achizitia directa

13. Etapele procesului de achizitie publica

14. Procedurile de atribuire. Aplicarea procedurilor de atribuire

15. Servicii sociale si alte servicii specifice

16. Instrumente si tehnici specifice de atribuire a contractelor de achizitie publica
16. Organizarea si desfasurarea procedurii de atribuire

17. Criterii de calificare si selectie

18. Criterii de atribuire

19. Garantia de participare si garantia de buna executie

20. Documentul unic de achizifie european. E-Certis

21. Oferta si documentele insotitoare

22. Comisia de evaluare si modul de lucru al acesteia

23. Procesul de verificare si evaluare

24. Atribuirea contractelor de achizitie publica si incheierea acordurilor-cadru

25. Finalizarea procedurii de atribuire

26. Informarea candidatilor/ofertantilor

27. Reguli de publicitate si transparenta

28. Dosarul achizitiei si raportul procedurii de atribuire

29. Anuntul de participare

30. Organizarea si desfasurarea procedurii de atribuire

31. Executarea contractului de achizitie publicd/acordului-cadru

32. Cazuri specifice de incetare a contractului de achizitie publica

33. Contraventii si sanctiuni

34. Inregistrarea, reinnoirea si recuperarea inregistrarii in SEAP

35. Remedii si céi de atac in materie de atribuire a contractelor de achizitie publica -
Notificarea prealabila si Contestatia formulatd pe cale administrativ-jurisdictionala
36. Termenul de contestare si efectele contestatiei

37. Elementele contestatiei

38. Solutionarea contestatiei

39. Suspendarea procedurii de atribuire

Candidatii vor avea in vedere la studierea actelor normative din bibliografia stabilita
in vederea sustinerii concursului inclusiv republicarile, modificarile si completarile



acestora.
40. Bibliografia va fi studiata integral.

BIBLIOGRAFIE
Consilier achizitii publice, clasa I, grad profesional debutant — Birou Achizitii Publice

1. Constitutia Romaniei, republicata;

2. Titlul I si II ale partii a VI-a din Ordonanta de Urgenta a Guvernului nr. 57/2019, cu
modificarile si completarile ulterioare ;

3. Ordonanta Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de
discriminare, republicatd, cu modificarile si completérile ulterioare;

4. Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si barbati,
republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare;

5. Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, cu modificarile si completarile ulterioare;
6. HG nr. 395/2016 pentru aprobarea normelor de aplicare a prevederilor referitoare la
atribuirea contractelor de achizitii publice/acordurilor cadru din Legea nr. 98/2016 privind
achizitiile publice.

7.Legeanr. 101 /2016 privind privind remediile si cdile de atac in materie de atribuire a
contractelor de achizitie publica, a contractelor sectoriale si a contractelor de concesiune
de lucrari si concesiune de servicii, precum si pentru organizarea si functionarea
Consiliului National de Solutionare a Contestatiilor

8.0.U.G. nr. 30/2006 privind functia de verificare a aspectelor procedurale aferente
procesului de atribuire a contractelor de achizitie publica, a contractelor de concesiune
de lucrari publice si a contractelor de concesiune de servicii cu modificarile si
completarile ulterioare

9. 0.U.G nr. 58/2016 pentru modificarea si completarea unor acte normative cu impact
asupra domeniului achizitiilor publice
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ATRIBUTIILE PREVAZUTE IN FISA POSTULUI
Consilier achizitii publice, clasa I, profesional debutant — Birou Achizitii Publice

« Indeplineste orice alte atributii privitoare la achizitii, prevazute de lege.

» Identifica anunturile publicate pe website-urile oficiale (SEAP) privitoare la contractele de
achizitii publice.

* Monitorizeaza statusul procedurilor pe rol (clarificari, contestatii, suspendari, anulari,

ete);

» Analizeaza documentatiile de atribuire;

* Solicita clarificari operatorilor economici, in functie de specificul achizitiei si a
documentelor prezentate de acestia;

* Elaboreaza continutul documentatiei de atribuire-cand este cazul (referate, note
justificative, fise de date, strategie), pe baza documentatiei primite de la compartimentele din
cadrul Primariei comunei Naidas, care solicita demararea acestora, cu sprijinul colegilor din
cadrul Biroului Achizitii Publice/sefului;

* Selecteaza modalitatea de realizare a achizitiilor publice, respectiv prin achizitie directd
sau, dupd caz, prin utilizarea uneia din procedurile de atribuire: licitatie deschisa, restransa,
procedura simplificata, concursul de solutii.

» Elaboreaza strategia/nota justificativa pentru procedura selectata/achizitia directa.

« Elaboreazi, utilizeazi si arhiveaza documentatia de atribuire a contractelor de achizitie-
documentatie ce cuprinde toate informatiile legate de obiectul contractului de achizitie
publica si de procedura de atribuire selectatd pentru aceasta.

* Pune la dispozitia operatorilor economici documentatia de atribuire, conform modalitatii
stabilite de legislatia in vigoare.

* Realizeaza si transmite spre publicare, cu respectarea termenelor legale, utilizind
mijloacele electronice la dispozitie, anunturile de intentie, de participare, si de atribuire catre
SEAP;

*» Raspunde de respectarea intocmai a modalitatilor de desfasurare pentru fiecare din
procedurile de atribuire selectate si lansate;

« Intocmeste si pastreaza dosarul achizitiei publice cu toate documentele aferente continute
de acesta, specificate conform legislatiei in vigoare;

* Organizeaza si arhiveazd documentele aferente activitatii desfasurate;

* Asiguri organizarea procedurilor de achizitie publica pentru bunuri, servicii si lucrari
conform legii.

¢ Propune primarului spre aprobare componenta comisiilor de evaluare a ofertelor;
 Organizeaza si desfasoara activitati privind primirea, inregistrarea si pastrarea ofertelor la
procedurile organizate;

* Asigura restituirea garantiilor de participare la procedurile de achizitie publica;

* Transmite documentatiile de achizitie publica spre validare citre A.N.A.P. prin intermediul
S.E.A.P., atunci cand este cazul;

* Are obligativitatea cunoasterii si aplicarii legislatiei in vigoare, aferente Biroului de
Achizitii Publice;

* Face parte din comisia pentru evaluarea ofertelor, selectare si adjudecare;

* Conlucreaza cu alte servicii de specialitate din institutie pentru a obtine sprijinul necesar in
rezolvarea problemelor specifice, care au conexiuni cu activitatea acestora;



* Tine evidenta, gestioneaza si asigura conservarea arhivei;

* Identificd si efectueazi copii conforme cu originalul, dupa documentele pe care

Primaria comunei Naidds le creeaza si le detine, daca aceste documente se refera la drepturi
care 1l privesc pe solicitant;

* Pastreaza confidentialitatea informatiilor gestionate;

« Indeplineste in conditiile legii orice alte atributii stabilite de catre primarul Comunei Naidas
cu respectarea prevederile art. 437 din Ordonanta de Urgenti a Guvernului nr. 57/2019
privind Codul administrativ;

* Respecta dispozitiile Regulamentului European nr. 679/2016 si a Legii nr. 190 din 18

tulie 2018 privind mésuri de punere in aplicare a Regulamentului (UE) 2016/679 al
Parlamentului European si al Consiliului din 27 aprilie 2016 privind protectia persoanelor
fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a
acestor date.

* Respecta prevederile art. 438 din Ordonanta de Urgenti a Guvernului nr. 57/2019

privind Codul administrativ, cu modificarile si completarile ulterioare privind delegarea de
atributii;

* Respecta prevederile Legii nr. 319/2006 - Legea securitatii si sinatatii in munca.
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